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Das Rubeling+Klar Dental Labor in Berlin ist Innovationstreiber im Bereich moderner Technologien bei der
Anfertigung von hochwertigem Zahnersatz. Unsere qualifizierten Mitarbeiter schaffen in modern eingerichteten
Laboratorien die Voraussetzung fur ein vollumfassendes Leistungsspektrum in der Dentalbranche.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir in Berlin engagierte:
Mitarbeiter (w/m/d) fiir unseren Empfang im Dentallabor

lhre Aufgaben:

e Empfang von nationalen und internationalen Geschaftspartnern, Gasten und Patienten
e Betreuung der Telefonzentrale und Erteilen von Auskiinften

e Bewirtung der Gaste

e Weiterleitung von Mitarbeiterinformationen bzgl. Zeitmanagement Uber Intranet
Verkauf von Prophylaxeartikel an Patienten

Fihren der Handkasse

e Administrative Arbeiten fir Labor- und Abteilungsleitung

e Koordinierung der Botenfahrer tber internes GPS-System

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung in kaufmannischen Bereich, Kauffrau/ Kaufmann oder Sekretar/in im Gesund-
heitswesen oder Quereinsteiger aus der Hotelbranche

e Von Vorteil Berufserfahrung in einer Empfangsposition

e Sie besitzen Kommunikations- und Organisationstalent und pflegen einen freundlichen Umgang mit Kollegen
und Gasten des Hauses

e Sie kénnen durch lhre positive Ausstrahlung begeistern

Wir bieten:

e Abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeiten

e Eigenverantwortung e Betriebsarzt/GesundheitsmaBBnahmen

e Dynamik eines innovativ agierenden Unternehmens e Coaching

e Weiterbildungsmaoglichkeiten e Mitarbeiter-Events

e Mitarbeiterrabatte e Sehr gute Verkehrsanbindung und Parkplatze

Jetet Geurerben uud Ted des Teaws werden!

3 E-Mail: bewerbung@ruebeling-klar.de
R Telefon: +49 30 549 9341 39

@ Internet: https:/ruebeling-klar.de/karriere

Ruwersteig 43, 12681 Berlin




